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Masarykova zakladni Skola Velky Osek, okres Kolin

Skolni vylety
C.j.: MZS/277/2025
Vypracoval: Mgr. Zuzana Strej¢kova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Zuzana Strejckova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 23.4. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto pfedpisu.

Spisovy znak 1.1.3.

Skarta¢ni znak A 10

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni organ Skoly tuto
smernici.

2. Pusobnost a zasady smérnice
Smeérnice upravuje povinnosti pracovnikl pfi zajiStovani Skolnich vyletd.

3. Pravni predpisy

a) Organizace Skolnich vyletl se Fidi zejména zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vyhlaskou €.
48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky, v
platném znéni, platnymi dopravnimi prfedpisy, Metodickym pokynem k zajisténi bezpec€nosti a
ochrany zdravi déti, zakl a studentu ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢&j. 37014/2005-25 vydaného v Praze dne 22.12.2005 a Skolnim
fadem.

b) Skolnim vyletem se pro G&ely této smérnice rozumi akce konana mimo misto, kde $kola
uskuteCiuje vzdélavani (§3 vyhlasky €. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani), jde o €innost
souvisejici se vzdélavanim, ktera je zakotvena ve Skolnim vzdélavacim programu Skoly.

4. Organizace

a) Skolni vylet je vychovné vzdélavaci akce tfidniho nebo jiného kolektivu 2aka $koly, poznavaciho a
relaxacniho charakteru, mimo sidlo Skoly.

b) Reditelka $koly povéfuje pedagogického pracovnika Skoly organizaci vyletu (dle jen vedouci akce).
Skolni vylet se povaZuje za schvaleny uvedenim akce v tydennim (mé&siénim) planu prace $koly a
potvrzenim pfikazu k pracovni cestg.

c) Vedouci akce v pfiprave, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:
aa) Pedagogické pracovniky a dalSi osoby, které se podileji na organizaci akce, seznami
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prokazatelnym zplisobem s organizaci akce, bezpe€nostnimi pfedpisy a pfisluSnymi pravnimi
predpisy, zasadami poskytovani prvni pomoci, o pouceni vyhotovi zaznam s podpisy vSech
ugastniku, prilohou je osnova pouéeni. Zaky seznami s organizadnim zajiténim, prab&hem
akce, prokazatelnym zplsobem zajisti pouceni o zajisSténi bezpecnosti ochrané zdravi ucastniku
akce, pfimérené véku déti (zapiSe do TK).

bb) Vylety se zpravidla pofadaji jako jednodenni akce (8:00 -15:00)

cc) Mistem, kde akce zacina a kon¢i, je zpravidla Skola, pokud neni se zakonnymi zastupci déti
dohodnuto jinak.

dd) Akce se mohou zu€astnit pouze Zaci, jejichz zdravotni stav odpovida typu a naroénosti akce.

ee) Akce se musi zG&astnit 90% zak( tiidy. Zaci nepfihlaSeni na akci se G&astni vyuky v uréené
tfidé, informace o nahradnim zajisténi vyuky sdéli vedouci akce zakonnym zastupcim
prokazatelnym zpUisobem.

ff) Vylet je pro pedagogické pracovniky Skoly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani
zaméstnavatelem pisemnym pFikazem k pracovni cesté a o které podaji uréenému vedoucimu
zameéstnanci Skoly ustni zpravu nejpozdéji nasledujici pracovni den po navratu z akce. VySe
stravného pfi pracovni cesté je dana smérnici Skoly o cestovnich nahradach, pfedpokladané
vedlejSi vydaje pedagogického doprovodu projedna vedouci akce pfedem s feditelem Skoly.
Vedouci akce zajisti u sekretarky Skoly vyplnéni formulait cestovnich pfikazl pro pedagogické
pracovniky Skoly, ktefi se akce ucastni a pfedlozi k podpisu fediteli Skoly. Naklady na dopravu
pedagogického doprovodu jsou v pfipadé objednané dopravy zakalkulovany do naklad( pro
Zaky. V pripadé pouziti hromadné dopravy jsou naklady na dopravu a stravné proplaceny podle
zakona o cestovnich nahradach. Naklady na ubytovani fesi ustanoveni smlouvy
s provozovatelem zafizeni popf. agenturou.

gg) Vedouci akce zajisti pro dohled nad u€astniky dostateény pocet zletilych osob, které jsou
v pracovné pravnim vztahu ke Skole, stanoveny s ohledem na charakter ¢innosti provadénych
b&hem akce a pravni pfedpisy (na kazdych 25 Zak( nejméné jedna zletila osoba, s ohledem na
narocnost a charakter ¢innosti béhem vyletu pfipadné dalsi zletilé osoby zdravotné zplsobilé).

hh) Zaky seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi predpisy k zaji$téni bezpe&nosti a
ochrany zdravi zakl a se zasadami bezpe&ného chovani, s moznymi riziky, se kterymi se
mohou z&ci setkat ve Skole, jejim okoli a pfi Cinnostech mimo $kolu (napf. ohrozeni ze strany
neznamych lidi, nebezpeci nasili a Sikany, nalezy nebezpecnych pfedmétd) a dalSimi
informacemi, které mohou mit bezpeénostné preventivni vyznam. Dale vedouci akce zajisti
pouceni zakl o pozarni ochrang, dopravni kazni, ochrané pfirody, nebezpeci spojenymi s
pobytem v pfirodé, zasadach slusného chovani. Dokladem o prokazatelném pouceni zaku je
pisemny zaznam o pouceni (v tfidni knize). Pokud to stanovi pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi, nebo je-li to oddvodnéno rizikem €innosti, budou znalosti u¢astnikl ovéreny.

i) Rodi¢e pisemné informuje o organizaCnim zajisténi akce, seznami je s rozpo¢tem, poudi je o
povinnosti informovat Skolu 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vyletu.

i) Zajisti pisemny souhlas zakonnych zastupcu zaka s ucasti jejich ditéte na akci — odpovéd
v Bakalafich.

kk) Zaijisti dohled nad zaky po celou dobu konani akce. Pokud mistem pro shromazdéni zakd neni
Skola, zacina dohled na uréeném misté 15 minut pfed zaCatkem akce. Po skonéeni akce dohled
kon¢i na pfedem ur€eném misté a v pfedem stanoveném Case. Misto a €as shromazdéni zaku a
skonc¢eni akce oznami vedouci akce s dostate€nym pfedstihem zakonnym zastupcim zaka,
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nejméné dva dny pfed akci. Po schvaleni feditelem Skoly mohou dohled konat vedle
pedagogickych pracovnikl i jiné osoby, které jsou zletilé, pIné zpusobilé k pravnim ukonim a
jsou v pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby musi byt prokazatelnym zplsobem
pouceny o povinnostech pfi zajiStovani dohledu.

Il) Zaijisti dodrzovani dopravnich predpisu a psychohygienickych zasad (stfidani ¢innosti, dostatek
odpocinku, pfizplsobeni pohybovych €innosti nejslabsim ucastnikiim, sledovani zdravotniho
stavu a potizi zaku, pfimérena zatéz zaku,...). Pedagogicti pracovnici a dalSi osoby zajistujici
akci jsou povinni dbat na uroven zdatnosti a zdravotniho stavu zaku, berou ohled na aktualni
podminky pocasi, zafazuji v€as a v pfiméfené mife pfestavky pro odpocinek a ob&erstveni.

mm) Vedouci akce ma s sebou zakladni zdravotni vybaveni (naplast, obvaz, trojcipy Satek,
pruzné obinadlo, mast na Stipnuti hmyzem).

nn) Seznam zaku s telefonickym kontaktem na rodice zakad.

00) Pro pohybové €innosti Zakl vyhledava bezrizikové prostory, ¢innosti provadi jen za
dostateéného dohledu, vhodnych podminek a pocasi, vzdy s ohledem na zdravotni stav
ucastnikl a jejich fyzickou zdatnost. Pfi sportovnich ¢innostech, kde je zvySena moznost
ohroZeni zdravi, se zaci fidi pokyny vyucujiciho. Odév musi byt pfiméfené vhodny vykonavané
sportovni ¢innosti. Pfi pohybovych €innostech v pfirodnich podminkach voli terén a pfekazky
umérné véku, klimatickym podminkam, rozumovému a fyzickému vyvoji déti a jejich
zdravotnimu stavu.

pp) Koupani se uskutecnuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazano. Koupani
déti v pfirodé musi byt pfizplsobeno pocasi, fyzické zdatnosti déti a jejich plaveckym
schopnostem. Déti se mohou koupat jen za dohledu osoby &inné pfi zotavovaci akci jako
dohled. Dohled mlze vykonavat jen osoba, ktera je schopna poskytnout zachranu tonoucimu.
Pedagogicky pracovnik osobné pfedem ovéfi bezpe€nost mista pro koupani, pfesné vymezi
prostor, kde se zaci mohou pohybovat (plavat) a ucini takova opatfeni, aby mél pfehled o poctu
koupajicich se zakl ve skupiné. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné
10 zaku. Po skon&eni koupani skupiny zaku a v jeho prubéhu pedagogicky pracovnik kontroluje
pocet zak.

qq) Bez zbyte€ného odkladu telefonicky informuje vedeni $koly o mimofadnych udalostech béhem
akce, zejména zméné programu, trasy, ¢asového planu.

rr) Vedouci akce po skonceni vyletu zajisti vyuctovani akce, prokazatelnym zplsobem s nim
seznami zakonné zastupce Zaka, vrati nevyCerpané finan¢ni prostfedky. Zaznamy o vyuctovani
uschova. Odevzda finanéni tabulku sekretarce Skoly.

ss) Do 10 dnu provede vyuctovani cestovnich nahrad.

5. Dokumentace
Odevzda vedeni Skoly — nejpozdéji den pfed akci
e Organizacni zajisténi vyletu
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Priloha ¢.1
Organizacni zajiSténi Skolniho vyletu

(zpracuje vedouci akce, prelozi fediteli jako podklad pro schvaleni akce)

Trida

Vedouci akce

DalSi zaméstnanci Skoly ur€eni k zajisténi akce

Jiné zletilé osoby ¢inné na akci / funkce

Termin akce

Cena

Misto a Cas odjezdu

Misto a ¢as navratu

Kdy byli rodi€e pisemné informovani o zajisténi akce

Bakalafi

Pisemny souhlas rodi¢l s ucasti ditéte na akci je
zajistén

Bakalafi (souhlasim s ucasti ditéte
na této akci, v pfipadé nutnosti
souhlasim s o3etfenim ditéte)

Trasa vyletu

Dopravni prostifedek

Cisla mobilnich telefonti pracovnikd &innych na akci

Pouceni zakd o BOZP bylo provedeno - termin, kym.

TK

Povinnosti vedouciho akce:

1. Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s pfisluSnymi pravnimi predpisy.

2. Poucit dospélé ucastniky akce a zaky o BOZP, zejména o dopravni kazni, poskytovani prvni
pomoci, organizacnim a ¢asovém prubéhu celé akce, jejich povinnostech. Dodrzovat
specifické predpisy podle charakteru akce a poucit o nich zaky - zakaz rozdélavani ohfid v
lese, pravidla pro pohyb v pfirodnich rezervacich i chranénych oblastech,...

B w

Béhem celé akce fidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob €innych na akci.
Zajistit dostate€nou informovanost rodi¢t zaka.

5. Zaijistit od rodicu pfihlasku ditéte na akci v€etné oznameni o jeho zdravotni zpUsobilosti a

souhlas s poskytnutim zdravotnich sluzeb.

6. Zaijistit dostate¢ny dohled nad zaky po celou dobu akce.
7. NaroCnost €innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich zdravotni

stav.

8. Zaijistit zdravotni péci nad ucCastniky akce - Iékarnicka, kontakty na I€kafskou pomoc v misté
akce, upozornéni rodi¢lim a skole, zaznamy do knihy arazd,...

9. Bez zbyte€ného odkladu telefonicky informovat vedeni Skoly o mimofadnych udalostech
béhem akce, zejména zméné programu, trasy, asového planu.

Datum

Podpis vedouciho akce, podpis feditele Skoly
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