Masarykova zakladni Skola Velky Osek, okres Kolin

VNITRNIi RAD SKOLNi DRUZINY
A SKOLNIHO KLUBU

Prostory a umisténi SD:
I. oddéleni (vych. J.Formankova) ptizemi ¢islo dvefi 3.
Il. oddéleni (vych. D.Tepld) pfizemi ¢islo dveti 4.
I1l. odd€leni (vych. J.Ledvinkova) pfizemi ¢islo dveii 5.
IV. oddéleni (vych. D.Legrova) ptizemi ¢islo dveii 8.
Prostory a umisténi SK
klubovna (vych. K.Holubova)

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢é ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavame vnitini fad skolni druziny
(dale jen SD) a 8kolniho klubu (dale jen SK), ktery je souéasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD a SK, je zavazny pro uc¢astniky SD a SK, jejich zakonné zastupce
a zaméstnance Skoly. Prokazatelné sezndmeni s vnitinim fddem stvrzuji zdkonni zastupci svym
podpisem na piihlasce do SD a SK. Dale je tento ad vyvésen pied feditelnou $koly a uvefejnén na
webovych strankéch skoly.

Skolni druzina a §kolni klub se ve své Einnosti fidi vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
Tvoii ve dnech §kolniho vyuéovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD a SK
nejsou pokracovanim $kolniho vyu€ovani, maji sva specifika, ktera je odlisuji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpedeni vychovné vzdélavaci &innosti, odpo¢inku a rekreace
ucastniki.

2. Prava a povinnosti ui¢astniki
Ucastnici dochazejici do $kolni druziny a $kolniho klubu maji vSechna prava, jak jsou stanovena v
, Umluvé o pravech ditéte.*
Kazdy tcastnik mé pravo zic€astnit se vSech akci.
Ucastnik ma pravo vhodnym zptisobem vyjadiovat své nazory ve viech zileZitostech, které se jej
tykaji.
Kazdy téastnik SD ma povinnost fadné dochazet do SD dle piihlagky vystavené rodici, ¥idi se pokyny
vychovatelek a dalSich zaméstnancti, vykonévajicich dohled. Nesmi svévoln¢ druzinu opustit ani se
potulovat po budove skoly.
Dochézka do Skolniho klubu je dobrovolnd, do zajmovych krouzki dochazeji ti€astnici po pifihlaseni a
zaplaceni poplatku pravidelné.
Utastnici jsou povinni plnit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim fadem SD a SK.
Utastnici ve $kolni druzing a $kolnim klubu dodrzuji ustanoveni vnitiniho ¥adu SD a SK i #adu pro
Skolni hfisté s prilezkami, pravidla sluSného a bezpe¢ného chovani, k ochrané zdravi a bezpecnosti.
Zapujcené pomticky a hracky v porddku vraceji na ur¢ené misto. Pocitace a ostatni pfistroje ovladaji
pouze se svolenim vychovatelky, chrani majetek $koly a SD pred poskozenim.
Zjisti-li ucastnik ztratu osobni véci, ozndmi tuto skute¢nost neprodlené vychovatelce.

Zapomenuté a ztracené predméty v aredlu Skoly odevzdé néalezce vychovatelce

Ugastnici si pred odchodem domt uklidi sva pracovni mista a hracky.

Tak jako v fadu skoly i ve vnitinim fadu skolni druziny a skolniho klubu se zakazuje pouzivani
mobilnich telefoni. Vyjimkou je po dohod¢ s pani vychovatelkou volani rodi¢tim.

Doméci tikoly pi§i ucastnici SD pouze na vyzadani rodiéd, a to vzdy az po 15. hoding pod dohledem
pani vychovatelky.



3. Ochrana bezpe¢nosti a zdravi ucastniki

Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, mé pravo

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
ginnosti v SD a SK. Kazdy tiraz nebo vznik §kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD a SK,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.

Ucastnik SD a SK maé pravo na zvlastni pééi v odiivodnénych ptipadech (dlouhodobého onemocnéni,
specialnich vyukovych potieb, v ptipadé mimoradnych schopnosti, talentu).

Utastnik je povinen se ve $kolni druziné a Skolnim klubu chovat sluiné k dospélym i ostatnim
ucastniktim, zaroven tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob, nesmi se dopoustét projevi
rasismu a Sikanovani a nasilného chovani.

Do skolni druziny a Skolniho klubu ucastnici nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty
ohrozujici mravni vychovu tiéastnikil, pfedméty nesouvisejici s provozem SD a SK, ohrozujici zdravi
a bezpecnost jejich nebo jinych osob.

Hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky Gcastnikil vii¢i ostatnim Géastnikéim SD a SK a zaméstnanciim
Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti ucastnika.

4. Prava a povinnosti rodi¢i u¢astnika SD a SK

Zakonny zastupce tcastnika SD a SK maé pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky.
Zakonny zéastupce Gdastnika SD a SK mé pravo vznaset piipominky a podnéty k praci SD a SK u
vychovatelky, vedouci vychovatelky nebo u feditelky Skoly. Vzniklé problémy fesi osobné pfi
vyzvednuti ditéte nebo pisemnou formou.

Zakonni zastupci jsou povinni ¥adné vyplnit pisemng pfihlasku do SD a zijmovych krouzkd a
dodrzovat kritéria stanovena feditelkou Skoly, pfi¢emz maji pti nesouhlasu moznost odvolani.

Velmi dilezity je zaznam o odchodu uéastnika ze SD (v kolik hodin odchazi, zda sam nebo v
doprovodu), telefonni ¢islo zdkonnych zastupci a zdravotni stav zaka.

Zakonni zastupci uéastniki SD jsou povinni zajistit, aby jejich dit& dochazelo fadné do SD.

Na vyzvani vychovatelkou SD nebo SK jsou zakonni zastupci povinni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se chovani jejich ditéte.

Zakonni zastupci castniki SD a SK jsou povinni informovat SD a SK o zméné zdravotni
zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skuteénostech, 0znamovat SD a SK
udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
ti¢astnika SD a SK a zmény v téchto tdajich.

Zéakonni zastupci vyzvedavaji své dit€¢ ze Skolni druziny ve 13:00 hodin a poté od 15:00 hodin (z
divodu zajisténi bezpecnosti a vychovné vzdélavaciho procesu), dale jsou povinni vyzvednout své dité
nejpozdeji do 16:30 hod.

Ze SD jsou zakonni zastupci povinni své déti piebirat osobné (mohou uvést na piihlasce i dalsi osoby
opravnéné k vyzvednuti, ¢i téZ mohou uvést, ze jejich dit€¢ bude odchazet samo) nebo mohou pisemné
pozadat v uréity den vyjimkou o ptipadny odchod uéastnika SD pred stanovenou dobou, zapsanou v
zapisnim listku.

Zakonni zastupci mohou pouzit piimych zvonkti do jednotlivych oddéleni SD, do kterého ucastnik
dochazi (vpravo od hlavniho vchodu, vchod pred Satnami).

Zakonni zastupci a dal§i navitévnici do vnitinich prostor $koly a t¥id SD a SK nevstupuji.

Komunikace s vychovatelkami probiha ptes vstupni telefon nebo osobné na chodbé pied oddélenim,
do kterého tcastnik dochazi.

5. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

Ranni provoz SD za¢ina pied zahajenim vyuovani 6:30 - 7:45 hodin. Na ranni provoz druZiny
ptichazeji ticastnici v dobé od 6:30 do 7:20 hod

Odpoledni provoz SD zadina po skonéeni vyudovani 11:35 - 16:30 hodin (Ggastniky SD ptivadgji
vyucujici ucitelé do svych oddéleni).

Ve SD miize byt fyzicky piitomno maximalné 30 pisemné piihlasenych Gcastnika.



O pfijeti a vylouceni Gcastnika rozhoduje feditelka Skoly. Muze tedy v krajnim piipadé rozhodnout o
vylouceni ucastnika ze SD, pokud tento ucastnik néjakym vyznamnym zplisobem porusuje vnitini fad
SD, kézen, potadek a hlavné bezpecnost.

6. Provoz a vnitini reZim Skolniho klubu

Pond¢li az patek 11:35 — 13:15 hod

Pondg¢li az ¢tvrtek 13:25 — 15:00 hod

Z4jmové krouzky se konaji podle rozvrhu krouzkt

O pftijeti a vylouceni ucastnika rozhoduje feditelka Skoly. Mize tedy v krajnim ptipad¢ rozhodnout o
vylougeni ti¢astnika ze SK, pokud tento téastnik n&jakym vyznamnym projevem  porusuje vnitini
tad SD a SK, kazeti, pofadek a hlavné bezpednost.

7. Uplata za SD a SK
Pololetni tGplata za pobyt ve Skolni druzing je stanovena ve vysi 500,- K¢ pro vSechny ucastniky.
Pololetni thrada za Skolni klub je stanovena ve vysi 300,- K¢. Pololetni uplata za krouzky Skolniho
klubu je uvedena na ptihlasce. U nékterych krouzku je stanoven pfiplatek na material.
Uplata se hradi pfevodem na ticet $koly, dvakrat za $kolni obdobi. Datum thrady uréi feditelka a
seznami s ni rodi¢e na schtizce rodicu, ¢i pisemné. V piipad¢ odhlaseni ucastnika se zaplaceny
poplatek nevraci.
Vysi aplaty mtize feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni prispeévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo
¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote
Rodice si podaji zadost na feditelstvi Skoly a donesou doklad pro uznani vyjimky z ptislusného utradu.
Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, pani sekretarka o tom uvédomi reditelku skoly nejpozdé&ji
do jednoho mésice. Reditelka §koly pak miize rozhodnout o piipadném vylouéeni tidastnika.
Po projednani se ziizovatelem se &innost SD a SK v dobé v§ech prazdnin pierusuje.
Piichod uéastnikii do SD po skonéeni vyuéovani je zajistovan pod vedenim tiidnich ugiteld, ktefi
ucastniky ptedaji vychovatelce. Na odpoledni vyu€ovani ucastniky odvadi zpét ke tfidé vychovatelka,
ptipadné starSi G€astnici odchéazeji sami.
Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost danou Skolnim vzdé&lavacim programem pro $kolni
druzinu ve vychové mimo vyu¢ovéani ,,SVET KOLEM NAS* zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zaklim ptipravu na vyucovani.
Po dohodé¢ s rodi¢i mohou ucastnici sami opustit druzinu za uc¢elem navstévy krouzkti v budové skoly
a téz vyuky pobocky ZUS Kolin. Po skonéeni téchto &innosti jsou uéastnici povinni se sami vratit zpét
do druziny
V piipadg, kdy Gi¢astnik potfebuje odejit ze SD mimo dobu stanovenou na piihlasce SD, bude tato
zména oznamena pisemnou formou do rukou p.vychovatelky. Jiny zptisob ozndmeni zmény nemusi
byt akceptovan.
Odchod dojizd¢jicich tcastnikll je vzdy 10 (v zimé 15) minut pfed odjezdem autobusu.

8. Kritéria p¥ijimani ucastniki do SD

Piednostné jsou zafazovani do SD tucastnici podle téchto kritérii:

1) Vé&asné a spravné vyplnéni a odevzdani pisemné piihlagky do SD v terminu stanoveném vedenim
Skoly

2) Ptednostné jsou zatazovani do SD Zaci prvnich, druhych a tietich roéniki a zaci dojizdgjici do
Skoly z okolnich vesnic

3) Piednostné jsou pfijiméani uastnici, kteid budou SD vyuzivat po cely tyden



9. Kritéria prijimani ucastnikii do zajmovych krouzki
Vcasné a spravné vyplnéni a odevzdani ptihlasky

V¢asné zaplaceni ucastnického poplatku

Minimalni pocet ti€astnikl pro otevieni zajmového krouzku je 10
Maximalni pocet ucastnikl na jeden krouzek je 30

10. Postup pri vylouceni ucastnika:

1) pisemné napomenuti vychovatelkou

2) pohovor vychovatelky a vedouci vychovatelky s rodic¢i ucastnika

3) pohovor rodi¢t ucastnika s feditelkou Skoly za pfitomnosti vychovatelky a ved. vychovatelky
4) podmineéné vylouceni ze SD nebo SK

5) vylouéeni uéastnika ze SD nebo SK

11. Dokumentace SD
- tiidni knihy jednotlivych oddéleni SD
- pisemné ptihlasky do SD
- vnitfni fad SD a SK
- Skolni vzdélavaci program SD - ,,SVET KOLEM NAS*
- mésiéni plany ¢innosti jednotlivych oddéleni SD
- navstévni fad Skolniho a détského hiisté

12. Dokumentace SK
- tiidni kniha SK
- zaznamy o ¢innosti zajmovych krouzkt
- pisemné piihlaSky do zajmovych krouzkt
- vnitini fad SD a SK
- Skolni vzdé&lavaci program SK
- tady odbornych uceben (télocvicna, skolni kuchynka, PC ucebna)

13. Krizové scénaie

Nevyzvednuty ucastnik SD:

V piipadé nevyzvednuti ucastnika SD do 16:30 hodin se snazi pani vychovatelka telefonicky
kontaktovat n¢kolikrat rodice.

Pti nezdaru kontaktujeme vedeni Skoly — feditelku

Telefonuje na obecni policii (statni Policii)

Po jejich piijezdu se socialni pracovnici sepise vychovatelka protokol o pfedani udastnika SD do jejich
péce

Pfed odjezdem kontaktuji opét zakonné zastupce (rodice) o pievzeti ucastnika a nahlasi jim adresu
umisténi.

Veskeré thrady spojené s vyfeSenim této situace hradi rodi¢e ti¢astnika SD nebo zakonny zastupce.
Uraz uéastnika SD nebo SK

Poskytneme zékladni prvni pomoc a kontaktujeme rodice (zék. zastupce), vedeni Skoly.

Dle rozsahu urazu voldme zachrannou sluzbu a informujeme rodice (zak. zastupce).

V ptipad€ nutnosti odvozu zdka zdchrannou sluzbou do nemocnice kontaktujeme opét rodice.
Vyhotovime zépis o Grazu do Knihy urazi.

Platnost od 1.9.2021

Ve Velkém Oseku 18.6.2021

Vypracovala: Schvalila:
vedouci vychovatelka Jana Formankova reditelka Skoly Mgr. Zuzana Strejckova



